	      АДМИНИСТРАЦИЯ
МАМАЛАЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПЕРЕВОЛОЦКОГО РАЙОНА
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
     ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   11.03.2013 № 39-п

Об официальном Интернет-сайте
муниципального образования 
Мамалаевский сельсовет
	                                   


Руководствуясь Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях совершенствования информационного пространства муниципального образования Мамалаевский сельсовет, повышения информированности населения сельсовета об общественно-политической, экономической, культурной жизни: 
1.Утвердить: 
1.1.Положение об официальном Интернет-сайте муниципального образования Мамалаевский сельсовет (Приложение  1). 
1.2.Структуру официального Интернет-сайта муниципального образования Мамалаевский сельсовет (Приложение 2).

1.3.Регламент предоставления информации на официальный Интернет-сайт муниципального образования Мамалаевский  сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области (Приложение  3). 

2. Назначить ответственным за предоставление информации системному администратору Переволоцкого района - специалиста администрации Мамалаевского сельсовета Якушину Галину Васильевну.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4.Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава Мамалаевского сельсовета                                  В.В.Акашев
                                                        Приложение 1 

к постановлению 
администрации сельсовета
от 11.03.2013 № 39-п
П О Л О Ж Е Н И Е 

об официальном Интернет-сайте муниципального образования 
Мамалаевский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области 

1.Общие положения

1.1.Официальный Интернет-сайт муниципального образования Мамалаевский  сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области (далее – Интернет-сайт муниципального образования Мамалаевский сельсовет) является официальным источником информации о деятельности органов местного самоуправления, органов местной администрации муниципального образования Мамалаевский сельсовет.

1.2.Основными задачами деятельности Интернет-сайта муниципального образования Мамалаевский сельсовет являются:

- предоставление гражданам, организациям, общественным объединениям, государственным органам, органам местного самоуправления необходимой официальной информации о деятельности органов местного самоуправления, органов местной администрации муниципального образования Мамалаевский сельсовет: издаваемых правовых актах, заявлениях и выступлениях  должностных лиц муниципального образования Мамалаевский сельсовет, официальных встречах и иных протокольных мероприятиях;

- систематизация информации о деятельности  органов местного самоуправления, органов местной администрации муниципального образования Мамалаевский сельсовет, повышение её доступности и открытости;

- оперативное информирование о деятельности органов местного самоуправления, органов местной администрации муниципального образования Мамалаевский сельсовет, о важнейших событиях и фактах, происходящих на территории сельсовета;

- предоставление возможности органам местного самоуправления, органам местной администрации муниципального образования Мамалаевский сельсовет   вести  интерактивный диалог с населением.

1.3.Адрес Интернет-сайта  муниципального образования Мамалаевский сельсовет  в сети Интернет http://mam.perevolock.ru/
II. Статус публикуемой информации

2.1.Информационные материалы, размещенные на сайте, имеют статус официальной публикации. При их использовании, цитировании и перепечатке обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта в глобальной сети Интернет.

2.2.Информация, размещаемая на Интернет-сайте муниципального образования Мамалаевский сельсовет, носит официальный характер, она является публичной и бесплатной.

2

На Интернет-сайте муниципального образования Мамалаевский сельсовет  может размещаться информация, не носящая официальный характер, с обязательным уведомлением о её источнике и статусе.

2.3.Содержательная структура интернет-страниц Интернет-сайта муниципального образования Мамалаевский сельсовет  должна определяться его основными задачами, соответствующей формой и стилистикой, соответствовать законодательным нормам, регулирующим деятельность средств массовой информации.

2.4.На Интернет-сайте муниципального образования Мамалаевский сельсовет  запрещается размещение информации, относимой по действующему законодательству к информации ограниченного доступа – государственной тайне и конфиденциальной информации.

2.5.Запрещается использовать Интернет-сайт муниципального образования Мамалаевский сельсовет  в предвыборной агитации.

III. Организационно-техническое обеспечение

3.1 .Ответственность за техническое сопровождение и размещение контента Интернет-сайта муниципального образования Мамалаевский сельсовет  возлагается на  специалиста – системного администратора администрации муниципального образования Переволоцкий район.
3.2 . В части технического сопровождения Интернет-сайта муниципального образования Мамалаевский сельсовет  специалист – системный администратор организует и обеспечивает:

3.3 - администрирование Интернет-сайта.
3.4 . В части размещение контента Интернет-сайта муниципального образования Мамалаевский сельсовет  специалист – системный администратор обеспечивает:

-  доступность информации, размещенной на Интернет-сайте;

- формирование структуры и содержания информации, размещаемой на Интернет-сайте.

IV. Опубликование информации

4.1.Сроки предоставления информации  и периодичность обновления на  страницах Интернет-сайта муниципального образования Мамалаевский сельсовет  определяются в соответствии с регламентом представления информации на Интернет-сайте.

4.2.Ответственность за соответствие предоставляемых материалов, своевременность предоставления информации, её полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на главу муниципального образования Мамалаевский сельсовет.
Приложение  2

к постановлению
администрации сельсовета
от 11.03.2013  №  39-п
Структура официального Интернет-сайта муниципального образования 
Мамалаевский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области
	Информационный 

подраздел
	Содержание информации, страница

	Главная
	

	Новости
	Тексты официальных докладов, выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления. Информация о проводимых мероприятиях и другая общая информация.

	Органы власти
	

	Глава сельсовета
	Полномочия. Фамилия, имя, отчество, телефон, а также при согласии иные сведения. График приема

	Администрация 
	Наименование, почтовый адрес, адрес электронной почты.
Полномочия. Фамилия, имя, отчество, телефон, а также при согласии иные сведения главы администрации.
Структура администрации, фамилия, имя, отчество заместителей главы администрации, руководителей структурных подразделений.
Полномочия администрации, задачи и функции структурных подразделений. Номера телефонов администрации

	Совет депутатов
	Состав Совета депутатов, полномочия. Состав комиссий.  Порядок  и планы работы.

	Муниципальный заказ
	

	Конкурсы
	Информация о конкурсах

	Запросы котировок
	Информация о запросах котировок

	Аукционы
	Информация о аукционах

	Нормативные документы
	

	Устав 
	Текст Устава муниципального образования

	Решения
	Тексты решений Совета депутатов муниципального образования

	Постановления
	Тексты постановлений администрации муниципального образования

	Проекты решений
	Тексты проектов правовых актов, внесенные в Совет депутатов муниципального образования

	Административные регламенты, муниципальные услуги
	Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг


	Порядок обжалования
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов

	ЖКХ
	Структура ЖКХ, контакты, информация о работе.

	Обращение граждан, организаций, общественных объединений
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами. Обращения граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления,  порядок и время приема, фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан. Обзоры обращений лиц, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения  этих обращений и принятых мерах

	ГОЧС
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Оренбургской области

	Контакты
	Наименование, почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон/факс

	Фотогалерея
	Фотографии объектов, основных мероприятий


Приложение  3

к постановлению
 администрации сельсовета
от 11.03.2013  №  39-п
Р Е Г Л А М Е Н Т

представления информации на официальный Интернет-сайт

муниципального образования Мамалаевский сельсовет Переволоцкого                 района Оренбургской области
1.Устанавливаются следующие сроки представления информации для размещения на Интернет-сайте  муниципального образования Мамалаевский сельсовет:

- по мере необходимости – в течении пяти суток со дня изменения соответствующих данных.

2.Информация, представляемая для размещения на Интернет-сайте муниципального образования Мамалаевский сельсовет, должна представляться в следующих форматах:

- текстовая информация – MS Word 97-2007;
- табличная информация  - MS Еxcel, MS Word 97-2007;
- графическая информация –GIF, PNG, JPG, PDF;
- размер файла в формате –GIF, PNG, JPG не должен превышать 1 Мб;
- размер файла в других форматах не должен превышать 5 Мб.

3.Устанавливается следующий порядок представления информации для размещения на Интернет-сайте муниципального образования Мамалаевский сельсовет:

-  информация от администрации сельсовета, предназначенная для размещения на Интернет-сайте, предоставляется  специалисту - системному администратору  на электронном носителе и дублируется на электронный адрес sait.pr@mail.ru. Вид представления информации указан в Приложение  4
Приложение  4
к постановлению
 администрации сельсовета
от 11.03.2013  №  39-п
Устанавливается следующий вид представления информации для размещения на Интернет-сайте муниципального образования Мамалаевский сельсовет.
Информация предоставляемая  на электронном носителе: 
Информация размещается в папки. Структура и имена папок соответствуют структуре сайта. При размещение файла для скачивания имена файлов начинаются со слова «Ссылка_»  далее название материала которое будет отображаться на странице («Ссылка_Кодекс этики и служебного поведения  муниципальных служащих в МО»). При размещение контента на странице имена файлов начинаются со слова «Контент_» далее название которое будет в заголовке страницы. Содержание файла будет отображаться на странице.
Информация предоставляемая  на электронный адрес sait.pr@mail.ru: 

Размещение файла для скачивания

- Тема сообщения: «Мамалаевский сельсовет» 

- Текст сообщения: 

1. Ссылка

2. Страница куда будет размещён контент (пример: 1. Нормативные документы – Решения)
3. Заголовок страницы
4. Имя ссылки которое будет отображается на странице (пример:  2. «Кодекс этики и служебного поведения  муниципальных служащих в МО») 
5. Имя прикрепленного к письму файла который необходимо разместить.
- Прикрепленный файл
Размещение контента на странице 
Тема сообщения: «Мамалаевский сельсовет» 

Текст сообщения: 

1. Контент

2. Страница куда будет размещён контент (пример: 1. Нормативные документы – Решения)

3. Заголовок страницы

4. Имя прикрепленного к письму файл MS Word содержание которого будет отображаться на странице. 
- Прикрепленный файл
Справка

об обнародовании

постановление администрации муниципального образования Мамалаевский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области от  11марта 2013года № 39-п «Об офицальном Интернет-сайте муниципального образования Мамалаевский сельсовет»

   обнародовано в соответствии с Положением «О порядке обнародования нормативных правовых актов», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования Мамалаевский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области от 07.04.2008года № 97 в следующих местах: село Мамалаевка в здании администрации Мамалаевского сельсовета по адресу: улица Клубная, 2\2,улица Урожайная, 9 Мамалаевский Фап, и в здании Капитоновской библиотеки села Капитоновка, улица Школьная, 17\5. 

                 Дата обнародования:                              11марта 2013г.       

                  Период обнародованияс:                        11.03.2013г.по 20.03.2013г.

Специалист 1 категории:                                                                    Г.В.Якушина              

