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УТВЕРЖДЕНО
Распоряжением главы 

Мамалаевского сельсовета
от 10.01.2013 № 

ИНСТРУКЦИЯ

по организации обучения гражданских служащих администрации МО Мамалаевского сельсовета Переволоцкого района Оренбургской области  мерам пожарной безопасности

I. Общие положения
1. Настоящая Инструкция устанавливает порядок организации обучения мерам пожарной безопасности в администрации Мамалаевского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденными приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18 июня 2003 г. № 313, Нормами пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций», утвержденными приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 12 декабря 2007 г. № 645.

2. Обучение мерам пожарной безопасности проводится в целях получения гражданскими служащими администрации Мамалаевского сельсовета (далее - сотрудники), знаний по основам пожарной безопасности, соблюдения противопожарного режима в  помещении администрации (далее - объект), умения пользоваться первичными средствами пожаротушения, вызова подразделений пожарной охраны и действиям в случае возникновения пожара.

3. К обучению мерам пожарной безопасности относятся:

противопожарные инструктажи;

минимум пожарно-технических знаний (далее - пожарно-технический минимум).

4. Программа проведения вводного и первичного противопожарных инструктажей в администрации (Приложение № 1 к Инструкции), составляется администрацией Мамалаевского сельсовета. 

II. Противопожарный инструктаж

5. Для ознакомления с правилами пожарной безопасности и действиями при возникновении пожара сотрудники должны пройти противопожарный инструктаж (далее - инструктаж).

6. Сотрудники допускаются к выполнению должностных обязанностей только после прохождения противопожарных инструктажей.

7. Противопожарные инструктажи подразделяются на следующие виды:

вводный инструктаж;

первичный инструктаж на рабочем месте;

повторный инструктаж;

внеплановый инструктаж;

целевой инструктаж.

8. Вводный и первичный противопожарные инструктажи проводятся по Программе проведения вводного и первичного противопожарных инструктажей в администрации сельсовета.

9. Противопожарные инструктажи допускается проводить одновременно с инструктажами по охране труда.

10. Противопожарные инструктажи проводят индивидуально с каждым сотрудником или с группой сотрудников.

11. Противопожарные инструктажи завершаются проверкой знаний, полученных инструктируемыми сотрудниками. 

12. Сотрудники, показавшие неудовлетворительные знания по пожарной безопасности, проходят противопожарный инструктаж вновь.

13. О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого инструктажей делается запись в Журнале учета инструктажей по пожарной безопасности (Приложение № 2 к Инструкции) с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего. 

Журнал регистрируется в день его заведения и выдается исполнителю. Листы журнала должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью. На последнем листе журнала делается заверительная запись о количестве опечатанных в журнале листов.

14. Вводный противопожарный инструктаж проводится с сотрудниками, вновь принимаемыми на службу в администрацию Мамалаевского сельсовета, независимо от их образования, стажа работы, занимаемой должности, с обучающимися, прибывшими на практику, с сотрудниками командированными в администрацию Мамалаевского сельсовета и специалистами организаций, выполняющими работы в помещении администрации Мамалаевского сельсовета.

15. Вводный противопожарный инструктаж проводится в администрации Мамалаевского сельсовета.

16. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте перед началом служебной деятельности проводится:

с вновь принятыми сотрудниками администрации Мамалаевского сельсовета. 

с сотрудниками, командированными в администрацию Мамалаевского сельсовета;

специалистами организаций, выполняющими работы на объектах администрации Мамалаевского сельсовета.

17. Первичный противопожарный инструктаж проводится  ответственным за обеспечение противопожарного режима в администрации.

18. Повторный противопожарный инструктаж проводится со всеми сотрудниками администрации, с сотрудниками, командированными в администрацию и специалистами организаций, выполняющими работы на объектах администрации не реже одного раза в год.

19. Повторный противопожарный инструктаж проводятся по Программе проведения вводного и первичного противопожарных инструктажей в администрации Мамалаевского сельсовета.

20. В ходе повторного противопожарного инструктажа проверяются знания правил и инструкций по пожарной безопасности, умение пользоваться первичными средствами пожаротушения, знание путей эвакуации.

21. Повторный противопожарный инструктаж проводится  ответственным за обеспечение противопожарного режима в отделе.

22. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится с сотрудниками:

при введении в действие новых правил или изменении ранее разработанных правил, норм, инструкций по пожарной безопасности, иных документов, содержащих требования пожарной безопасности;

при замене или модернизации оборудования влияющего на пожарную безопасность;

при нарушении сотрудниками требований пожарной безопасности, которые могут привести к пожару;

при поступлении информационных материалов об авариях и пожарах;

по требованию органов государственного пожарного надзора;

при перерывах в работе сотрудника - более чем на 60 дней.

23. Объём и содержание внепланового противопожарного инструктажа определяется главой администрации Мамалаевского сельсовета в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.

24. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится  ответственным за обеспечение противопожарного режима в администрации.

25. Целевой противопожарный инструктаж проводится с сотрудниками:

при выполнении разовых работ, связанных с повышенной пожарной опасностью (сварочные и другие огневые работы);

при ликвидации аварий, стихийных бедствий, катастроф;

при производстве работ, на которые оформляется наряд-допуск;

при проведении массовых мероприятий в помещении администрации Мамалаевского сельсовета (заседания, собрания, конференции, совещания и т.п.), с числом участников более 50 человек.

26. Целевой противопожарный инструктаж проводится  ответственным за обеспечение противопожарного режима в администрации и в установленных правилами пожарной безопасности случаях, в наряде-допуске на выполнение работ.

III. Пожарно-технический минимум

27. Обучение пожарно-техническому минимуму организуется с целью получения сотрудниками знаний требований нормативных правовых актов пожарной безопасности, в части противопожарного режима, а также приемов и действий при возникновении пожара в помещении администрации, позволяющие выработать навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, предотвращения вреда здоровью людей и имуществу при пожаре.

28. Обучение пожарно-техническому минимуму проводится в организациях, оказывающих в установленном порядке услуги по обучению мерам пожарной безопасности.

29. Обучение проходит глава администрации сельсовета.

30. Обучение пожарно-техническому минимуму проводится с периодичностью один раз в три года.

Приложение № 1

к Инструкции по организации

обучения гражданских служащих 
администрации МО Мамалаевский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области
пожарной безопасности

ПРОГРАММА

проведения вводного и первичного противопожарных инструктажей 

в МО Мамалаевский сельсовет
1. Программа разработана в соответствии с Приложением 2 пункта 14 Норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций», утвержденными приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 12 декабря 2007 г. № 645.

2. Программа устанавливает тематический план проведения вводного и первичного противопожарных инструктажей в Администрации МО Мамалаевский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области (далее – Администрации).

3. Вводный противопожарный инструктаж.

Тематический план инструктажа

	№

 п/п
	Наименования вопросов

	1.
	Общие сведения о специфике и особенностях Администрации по условиям пожаро- и взрывоопасности.

	2.
	Обязанности и ответственность сотрудников за соблюдение требований пожарной безопасности.

	3.
	Ознакомление с противопожарным режимом в Администрации.

	4.
	Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного режима; с инструкциями по пожарной безопасности; планом эвакуации.

	5.
	Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара:

а) для руководителей (ознакомление с программой первичного инструктажа персонала, обеспечение личной и коллективной безопасности и др.)

б) для сотрудников (действия при возгорании или пожаре, сообщение о пожаре непосредственному руководителю, приемы и средства тушения пожара, средства и меры личной и коллективной безопасности).


Программа вводного противопожарного инструктажа

1. Общие сведения о специфике и особенностях Администрации 

по условиям пожаро- и взрывоопасности.

1.1. Обеспечение пожарной безопасности является одной из важнейших функций государства. Первой и, безусловно, важной целью, которой должна достигаться при любых материальных затратах, является обеспечение безопасности сотрудников, посетителей при возникновении пожара. Вторая цель – это сохранение имущества. 

Все сотрудники Администрации допускаются к работе только после прохождения противопожарного инструктажа: вводного, первичного на рабочем месте, повторного, целевого, внепланового (при необходимости).

Администрация и лицо, назначенное ответственным за пожарную безопасность в Администрации обязаны обеспечить соблюдение противопожарного режима, своевременное выполнение требований правил пожарной безопасности, предписаний и иных законных требований государственных инспекторов по пожарному надзору.


2.2. В процессе своей деятельности Сотрудники используют компьютерную технику, оргтехнику, переносные электроприемники и бытовые электороприборы. Неисправность этого оборудования или неправильная эксплуатация может вызвать короткое замыкание электропроводки, что приводит к возгоранию или пожару.


Перед использованием электрооборудования следует убедиться в том, что штепсельные розетки и вилки исправны, отсутствуют повреждения соединительного провода, этот провод не касается горячих или влажных предметов.

При обнаружении неисправности оборудования, средств защиты и пожаротушения необходимо сообщить об этом непосредственному начальнику. Применять в работе неисправное электрооборудование не разрешается.

Выполняя трудовые обязанности сотрудник должен соблюдать следующие требования пожарной безопасности:

· не прикасаться к электрической проводке, проводам и кабелям электрооборудования и электроприемников;

· не устранять неисправности в осветительной и силовой сети, а также в переносных электроприемниках, подключенных к электрической сети;

· не включать в работу оборудование, если на его выключателе (разъеме, запорном устройстве) установлен запрещающий плакат с соответствующей надписью.

2. Обязанности и ответственность сотрудников 

за соблюдение требований пожарной безопасности.

2.1. В помещениях Администрации запрещено курение, хранение и использование взрывчатых веществ, взрывоопасного оборудования и аппаратуры. Сотрудники допускается к работе после проведения противопожарного инструктажа, а при  изменении специфики работы проходят дополнительное обучение по предупреждению и тушению возможных пожаров в соответствии с установленной инструкцией.

Сотрудники обязаны:

· соблюдать требования пожарной безопасности, а также соблюдать и поддерживать противопожарной режим;

· знать место расположения первичных средств пожаротушения и уметь ими пользоваться;

· выполнять меры предосторожности при пользовании предметами бытовой химии,  электроприборами и другими опасностями в пожароопасном и взрывоопасном отношении веществами, материалами и оборудованием;

· в случае обнаружения пожара сообщить о нем руководству и принять возможные меры к спасению людей, имущества и ликвидации пожара.

Не допускается:

· загораживать проходы, коридоры, лестничные переходы шкафами, оборудованием, различными материалами, а также ограничивать доступ к дверям эвакуационных выходов

· эксплуатировать электроприемники с проводами и кабелями с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

· пользоваться поврежденными розетками, другими электроустановочными изделиями;

· обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать их со снятыми колпачками (рассеивателями);

· оставлять без присмотра включенные в электрическую сеть электронагревательные приборы, радиоприемники;

· эксплуатировать электропечи, необорудованные терморегуляторами.

2.2. За нарушение требований пожарной безопасности предусмотрена дисциплинарная административная уголовная ответственность.

3. Ознакомление с противопожарным режимом в Администрации
3.1. Под противопожарным режимом следует понимать: совокупность определенных мер и требований пожарной безопасности, заранее установленных для объекта и подлежащих обязательному выполнению всеми сотрудниками.

Противопожарный режим устанавливается правилами, инструкциями или  распоряжениями руководителя Администрации. Основная его цель – недопущение пожаров от небрежного обращения с огнем, не выключенных нагревательных приборов, неосторожного ведения огневых работ, курения и других аналогичных причин. Кроме того, противопожарный режим охватывает и профилактические меры, такие как содержание путей эвакуации, тщательная уборка помещений и рабочих мест, а также осмотр и закрытие помещений после окончания работы.

3.2. Для организации работы по обеспечению требований пожарной безопасности, координации действий по предупреждению пожаров, а также для проведения проверок противопожарного состояния в помещениях, руководитель Администрации приказом назначает ответственного за пожарную безопасность в Администрации. 
3.3. Организационные мероприятия по пожарной безопасности в Администрации обеспечиваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»; Федерального закона от 22.07.2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»; Правил пожарной в Российской Федерации (ППБ 01-03); Норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций», утверждённых приказом МЧС России от 12.12.2007 г. № 645.

4. Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного режима;

с инструкциями по пожарной безопасности; планом эвакуации.

(самостоятельное изучение инструктируемым нормативной документации )

5. Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара:

а) для руководителей (ознакомление с программой первичного инструктажа персонала, обеспечение личной и коллективной безопасности и др.)

5.1. Проведение первичного противопожарного инструктажа осуществляется ответственным за противопожарный режим. О проведении первичного противопожарного инструктажа делается запись в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте.
Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем месте:

· со всеми вновь принятыми на работу;

· с сотрудниками, выполняющими новую для них работу;

· со специалистами строительного профиля, выполняющими строительно-монтажные и иные работы на территории Администрации.

Первичный противопожарный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения инструктажа утверждается руководителем Администрации.

Первичный противопожарный инструктаж проводят с каждым сотрудником индивидуально, с практическим показом и отработкой умений пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникновении пожара, правил эвакуации, помощи пострадавшим. Первичный противопожарный инструктаж возможен с группой лиц, в пределах общего рабочего места.

5.2. Руководители в случае возникновения или по прибытии к месту пожара обязаны:

· сообщить об этом по телефону – 01 или по мобильному – 112 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

· продублировать сообщение о возникновении пожара вышестоящему руководству, дежурному по объекту;

· в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого громкоговорящую связь;

· проверить включение в работу автоматических средств противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);

· при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной зашиты), перекрыть систему отопления, остановить работу систем вентиляции, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

· прекратить все работы в помещении (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

· удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

· осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;

· обеспечить соблюдение требований безопасности  работниками, принимающими участие в тушении пожара;

· одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

· организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

· сообщать подразделениям пожарной охраны сведения о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, и другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара.

б) для сотрудников (действия при возгорании или пожаре, 

сообщение о пожаре непосредственному руководителю, приемы и средства

 тушения пожара, средства и меры личной и коллективной безопасности).

5.3. В случае обнаружения пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.)

· немедленно сообщить начальнику отдела, руководителю Администрации;
· по возможности принять меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

· отключить электроприборы на рабочем месте, закрыть окна;

· покинуть здание через ближайший выход (основной или запасной), в зависимости от нахождения источника горения.
5.4. Разработаны инструкции по мерам пожарной безопасности: 

· порядок содержания здания и помещений, эвакуационных путей;

· мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации оборудования;

· места для курения;

· порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов;

· обязанности и действия сотрудников при пожаре;

· правила вызова пожарной охраны; 

· порядок отключения электрооборудования;

· правила применения средств пожаротушения; порядок эвакуации материальных ценностей;

· порядок осмотра и приведения в пожаровзрывобезопасное состояние помещений в конце рабочего дня.

· в помещении на видном месте вывешена табличка с фамилией ответственного за пожарную безопасность с указанием номера телефона вызова пожарной охраны. 
.

Курение и применение открытого огня в помещении Администрации категорически запрещено. Курить разрешается только на улице.

Места размещения средств пожаротушения, запасные выходы, пути эвакуации обозначены знаками пожарной безопасности.

По окончании рабочего времени все электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, должны быть обесточены, за исключением дежурного освещения, охранно-пожарной сигнализации и электротехнических изделий, если это предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации .

 Помещения Администрации  оборудуется первичными средствами пожаротушения в соответствии с требованиями ППБ 01-03:

· помещение – один огнетушитель ОП – 4 (3) или ОУ – 5 (3);

Использование первичных средств пожаротушения, пожарного инструмента и инвентаря для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожара, запрещается.

Сотрудники и посетители должны:

· соблюдать на работе и в быту требования пожарной безопасности, а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим;

· выполнять меры предосторожности при пользовании электроприборами, предметами бытовой химии, проведении работ с легковоспламеняющимися жидкостями, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием.

4. Первичный противопожарный инструктаж.

Тематический план инструктажа

	№ 

п/п
	Наименования вопросов

	1.
	Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных средств пожаротушения, эвакуационных путей и выходов.

	2.
	Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в здании).

	3.
	Пожароопасность труда.

	4.
	Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности.

	5.
	Виды огнетушителей и порядок их применения.

	6
	Поведение и действия инструктируемого при возгорании и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации.

	7.
	Способы сообщения о пожаре.

	8.
	Меры личной безопасности при пожаре.

	9.
	Способы оказания до врачебной помощи при ожогах


Программа противопожарного инструктажа на рабочем месте

1. Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных 

средств пожаротушения, эвакуационных путей и выходов 

(по плану начальника отдела с обходом соответствующих помещений)

2. Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в здании)

· курение и применение открытого огня в помещениях Администрции;

· использование приемников электрической энергии, имеющих неисправности;

· эксплуатация электропроводов и кабелей с поврежденной изоляцией;

· использование поврежденных розеток, рубильников, других электроустановочных изделий;

· обертывание электроламп и светильников бумагой, тканью и другими горючими материалами;

· использование электронагревательных приборов, не имеющих устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;

· применение нестандартных (самодельных) электронагревательных приборов;

· невыполнение мер предосторожности при пользовании предметами бытовой химии, проведении работ с легковоспламеняющимися жидкостями, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием.

3. Пожароопасность труда

Перед использованием оргтехники или переносных электроприемников следует убедиться в том, что штепсельные розетки и вилки исправны и соответствуют друг другу, отсутствуют повреждения соединительного провода, этот провод не касается горячих или влажных предметов.

Во время работы бытовых электроприемников не допускается оставлять их без присмотра и наблюдения. 

При пользовании электрочайником не допускается включать чайник под напряжение при попадании влаги на его контактную электрическую часть.

При возникновении аварийной ситуации при пользовании электрооборудованием и электроприемниками необходимо отключить их от сети коммуникационным аппаратом или отсоединить штепсельную вилку от розетки и сообщить об этой ситуации непосредственному начальнику.

4. Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности

4.1 Дисциплинарная
За нарушение мер пожарной безопасности на сотрудника могут налагаться следующие дисциплинарные взыскания:

· замечание;

· выговор, строгий выговор;

· предупреждение о неполном служебном соответствии;

· увольнение.

4.2. Административная

Кодекс об административных правонарушениях, Статья 20.4. Нарушение требований пожарной безопасности. (в ред. Федеральных законов от 09.05.2005 N 45-ФЗ, от 22.06.2007 N 116-ФЗ)

4.3. Уголовная 

Уголовный кодекс Российской Федерации, Статья 219. Нарушение правил пожарной безопасности (в ред. от 13 июня 1996 г. N 63-ФЗ, (с изм. и доп. от 27 мая, 25 июня 1998 г, 9 февраля, 15, 18 марта,9 июля 1999 г., 9, 20 марта, 19 июня, 7 августа, 17 ноября, 29 декабря 2001 г., 4, 14 марта, 7 мая, 25 июня, 24, 25 июля, 31 октября 2002 г., 11 марта, 8 апреля, 4, 7 июля, 8 декабря 2003 г., 21, 26 июля, 28 декабря 2004 г.)

5. Виды огнетушителей и порядок их применения

Порошковые огнетушители (ОП)

	ИНСТРУКЦИЯ ПО ПРИМЕНЕНИЮ ПОРОШКОВЫХ ОГНЕТУШИТЕЛЕЙ
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ОП закачные

ПРИНЦИП ДЕЙСТВИЯ. Рабочий газ закачан непосредственно в корпус огнетушителя. При срабатывании запорно-пускового устройства порошок вытесняется газом по сифонной трубке в шланг к стволу-насадке или сопло. Порошок можно подавать порциями. Он попадает на горящее вещество и изолирует его от кислорода воздуха.
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ОП со встроенным источником давления 
ПРИНЦИП ДЕЙСТВИЯ. При срабатывании запорно-пускового устройства прокалывается заглушка баллона с рабочим газом (углекислый газ, азот). Газ по трубке подвода поступает в нижнюю часть корпуса огнетушителя и создает избыточное давление. Порошок вытесняется по сифонной трубке в шланг к стволу. Нажимая на курок ствола, можно подавать порошок порциями. Порошок попадая на горящее вещество, изолирует его от кислорода воздуха.

	ЗАКАЧНЫЕ
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	СО ВСТРОЕННЫМ ИСТОЧНИКОМ ДАВЛЕНИЯ 
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	ПРИВЕДЕНИЕ В ДЕЙСТВИЕ ЗАКАЧНОГО ОГНЕТУШИТЕЛЯ
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	Направить сопло или ствол-насадку на очаг пожара

	Сорвать пломбу, выдернуть чеку
	Нажать на рычаг
	Приступить к тушению пожара

	ПРИВЕДЕНИЕ В ДЕЙСТВИЕ ОГНЕТУШИТЕЛЯ СО ВСТРОЕННЫМ ИСТОЧНИКОМ ДАВЛЕНИЯ
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	Сорвать пломбу, выдернуть чеку
	Поднять рычаг до отказа или ударить по кнопке
	Направить ствол-насадку на очаг пожара и нажать на курок
	Через 5 сек приступить к тушению пожара


Углекислотные огнетушители (ОУ)

	ИНСТРУКЦИЯ ПО ПРИМЕНЕНИЮ УГЛЕКИСЛОТНЫХ ОГНЕТУШИТЕЛЕЙ         
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	РУЧНЫЕ
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	ПЕРЕДВИЖНЫЕ
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	ПРИНЦИП ДЕЙСТВИЯ основан на вытеснении двуокиси углерода избыточным давлением. При открывании запорно-пускового устройства СО2 по сифонной трубке поступает к раструбу. СО2 из сжиженного состояния переходит в твердое (снегообразное). Температура резко понижается (до -70oС). Углекислота, попадая на горящее вещество, изолирует его от кислорода.


	ПРИВЕДЕНИЕ В ДЕЙСТВИЕ РУЧНОГО ОГНЕТУШИТЕЛЯ
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	Снять огнетушитель и поднести к очагу пожара
	Сорвать пломбу, выдернуть чеку
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	Перевести раструб в горизонтальное положение и нажать на рычаг
	Направить струю заряда в огонь


Углекислотные огнетушители, предназначены для тушения электроустановок, кабелей, проводов под напряжением до 1000 В. При этом запрещается держать раструб незащищенной  рукой, т.к. при выходе углекислоты образуется снегообразная масса с температурой – 80 градусов. Углекислота может вызвать отравление, по этому после применения помещение проветрить.

Порошковые огнетушители из-за высокой запыленности во время их работы и, как следствие, резко ухудшающейся видимости очага пожара и путей эвакуации, а также раздражающего действия порошка на органы дыхания не рекомендуется применять в помещениях малого объема (менее 40 куб. м).

Не следует использовать порошковые огнетушители для защиты оборудования, которое может выйти из строя при попадании порошка (некоторые виды электронного оборудования, электрические машины коллекторного типа и т.д.).

6. Поведение и действия инструктируемого при возгорании

и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации

Сотрудник при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) обязан:

· немедленно сообщить начальнику отдела, руководителю Администрации;
· по возможности принять меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;

· отключить электроприборы на рабочем месте, закрыть окна;

·  прокинуть здание через ближайший выход (основной или запасной), в зависимости от нахождения источника горения.
Руководители и лица, назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности, в случае возникновения или по прибытии к месту пожара обязаны:

· сообщить об этом по телефону – 01 или по мобильному – 112 в пожарную охрану 

(при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);

· продублировать сообщение о возникновении пожара вышестоящему руководству, дежурному по объекту;

· в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого громкоговорящую связь;

· проверить включение в работу автоматических средств противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);

· при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной зашиты), перекрыть систему отопления, остановить работу систем вентиляции, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

· прекратить все работы в здании (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

· удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

· осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;

· обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

· одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

· организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

· сообщать подразделениям пожарной охраны сведения о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, и другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара.

7 .Способы сообщения о пожаре

О возникновении пожара в помещении будет объявлено сообщение «ВНИМАНИЕ, ПОЖАРНАЯ ТРЕВОГА». 
8. Меры личной безопасности при пожаре

Действовать в соответствии с инструкцией о пожарной безопасности на рабочем месте и в соответствии с полученными указаниями.

9 . Способы оказания до врачебной помощи при ожогах
Ожоги — повреждения ткани тела, вызванные действиями высокой температуры (пламя, пар и т.п.) или едких химических веществ (кислоты, щелочи, фенол и т.п.). Ожоги разделяются:

1 степени —  на обожженном месте имеется покраснение и болезненность;

2 степени — на месте ожога образуются пузыри;

З степени — характеризуется омертвлением всех слоев кожи;

4 степени — когда поражена не только кожа, но и сухожилия, мышцы, кости.

Ожоги площадью более 1/3 поверхности тела опасны для жизни.

При воспламенении одежды на пострадавшем первая помощь заключается, прежде всего, в тушении воспламенившейся одежды, для чего пострадавшего нужно облить водой, а если ее нет — обернуть его тканью, халатом и т.п. Потушив огонь, освобождают от одежды.

Прилипшие части не сдирают, а обрезают вокруг и оставляют на месте.

Категорически запрещается срезать пузыри на теле пострадавшего. При обширных ожогах, после снятия одежды лучше всего завернуть пострадавшего в чистую ткань (простынь). На обожженную поверхность накладывают сухую стерильную повязку.

Перед этим поврежденные части тела следует освободить от предметов, которые могут вызвать сдавливание тканей (часы, кольца).

При ожогах отдельных частей тела кожу в окружности нужно протереть спиртом, одеколоном.

После этого пораженное место промывают 5%-ным раствором марганцовокислого калия или 10%-ным раствором питьевой соды (одна чайная ложка на стакан воды). После промывания пораженные участки тела покрыть марлей, пропитанной смесью растительного масла и известковой воды в равных соотношениях.

При отравлениях организма через дыхательные пути (вдыхание токсических паров, газов, пылей, туманов) необходимо прекратить дальнейшее поступление токсических веществ в организм, вывести (или вынести) пострадавшего из загрязненной атмосферы в теплое, проветриваемое и чистое помещение или на свежий воздух. Освободить от стесняющей дыхание одежды (расстегнуть воротник, пояс). Снять одежду, загрязненную токсическими веществами, т.к. такая одежда является дополнительным источником отравления (вдыхание выделяющихся паров, всасывание яда через кожу). Прежде, чем приступить к искусственному дыханию необходимо:

- быстро освободить пострадавшего от стесняющей дыхание одежды (расстегнуть воротник, развязать галстук и освободить ремень);

- освободить полость рота и носоглотки пострадавшего от посторонних предметов и слизи (пальцем, обернутым марлей или платком);

- голову пострадавшего запрокинуть, широко раскрыть рот и сместить вперед нижнюю челюсть.

При способе искусственного дыхания "рот в рот" (нос пострадавшего зажимают) оказывающий помощь делает глубокий вдох и с силой вдувает воздух в рот пострадавшего, у которого происходит пассивный вдох. Затем оказывающий помощь быстро отстраняется для нового глубокого вдоха, а пострадавший в это время "делает" пассивный выдох. Первые 5-10 вдуваний необходимо сделать быстро (за 20-30 секунд), а затем — со скоростью 12-15 вдуваний в минуту до возобновления самостоятельного дыхания пострадавшего.

При появлении вздутия живота (частичное попадание воздуха в желудок) необходимо осторожно надавить рукой на верхнюю половину живота, не прекращая искусственной вентиляции легких.

Если у пострадавшего имеется челюстно-лицевая травма или спазм жевательной мускулатуры, то искусственную вентиляцию легких осуществляют через нос.

Использование других способов искусственной вентиляции легких, основанных на сжатии грудной клетки, поднимании и опускании рук и т.д., гораздо менее эффективно. 

Закрытый массаж сердца

При отсутствии у пострадавшего пульса (возможно резкое ослабление или даже прекращение сокращений сердца) необходимо одновременно с искусственной вентиляцией легких проводить закрытый массаж сердца.

Закрытый массаж сердца производится путем ритмичных нажатий на подвижную часть грудины. Давление на грудину оказывают двумя руками: основание ладони одной кисти устанавливают на середине грудины, а другую кисть помещают сверху. Следует помнить, что при чрезмерных усилиях возможны переломы ребер, грудины, повреждения сердца, печени, реже селезенки и других органов.

Если помощь оказывает один человек, то, сделав несколько (3-4) надавливаний на грудину, он прерывает массаж и один раз вдувает через рот или нос воздух в легкие пострадавшего, затем снова делает надавливание на грудину, опять вдувает воздух и т.д. 

Приложение № 2

к Инструкции по организации

обучения гражданских служащих 
МО Мамалаевский сельсовет

Переволоцкого района оренбургской области
пожарной безопасности

МО МАМАЛАЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ ПЕРЕВОЛОЦКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ЖУРНАЛ  
учета инструктажей по пожарной безопасности 

                                                             Начат  «_____» ____________  201__    г.
                                                        Окончен  «_____» ____________  201__     г.

	Дата
	Ф.И.О.

инструктируемого
	Год

рождения
	Профессия, должность 
инструктируемого
	Вид инструктажа
	Ф.И.О., должность инструктирующего
	Подпись
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Приложение № 3

к Инструкции по организации

обучения гражданских служащих 
МО Мамалаевский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области
пожарной безопасности

 (приобщается к личному делу сотрудника)

МО Мамалаевский сельсовет Переволоцкого района Оренбургской области.

ЛИЧНАЯ  КАРТОЧКА  ПРОХОЖДЕНИЯ  

ВВОДНОГО ПРОТИВОПОЖАРНОГО ИНСТРУКТАЖА

1. Фамилия, имя, отчество ________________________________________

_______________________________________________________________

2. Должность (специальность) _____________________________________

_______________________________________________________________

3. Дата назначения в Управление, № приказа  ________________________

_______________________________________________________________

4. Вводный противопожарный инструктаж провел  ___________________

_______________________________________________________________

( дата, должность, Ф.И.О., подпись)

_______________________________________________________________

(подпись инструктируемого, дата)

